INFORMACION CURRICULAR
(VERSION PUBLICA)

DATOS GENERALES

NOMBRE LECHUGA HERNANDEZ BEATRIZ ADRIANA
PUESTO ACTUAL JEFE DE DEPARTAMENTO

NOMBRE DE DEPENDENCIA ACTUAL INSTITUTO DE INVESTIGACIONES JURIDICAS
NOMBRE DEL CARGO ACTUAL JEFA DE CONVENIOS Y PROYECTOS ACADEMICOS

DATOS ESCOLARES

NIVEL MAXIMO DE ESTUDIOS CARRERA GENERICA

LICENCIADA EN CONTADURIA CON ESPECIALIDAD EN
HABILIDADES DIRECTIVAS

ESPECIALIDAD

EXPERIENCIA LABORAL

INSTITUCION/ORGANISMO: INSTITUTO DE INVESTIGACIONES JURIDICAS
FECHA INICIO / FECHA FIN: 08/2024
CARGO/PUESTO: JEFA DE CONVENIOS Y PROYECTOS ACADEMICOS

CAMPO EXPERIENCIA:

ADMINISTRAR Y CONTROLAR LOS RECURSOS ASIGNADOS DE PAPIIT, PAPIME, SECIHTI, MANEJO DE LAS NORMATIVIDAD,
REGISTRO CONTABLE DE PAGOS EN SIAF, EMISION DE CHEQUES, MANEJO DE LOS SISTEMAS, OFICIOS,
COMPROBACIONES ANTE LAS UPAS, CONCILIACIONES, INFORMES FINANCIEROS, ASIGNACION DE RECURSOS EN SAl,
BECAS

INSTITUCION/ORGANISMO: UNIDAD DE MEDICINA EXPERIMENTAL DE LA UNAM
FECHA INICIO / FECHA FIN: 01/2022 AL 08/2024
CARGO/PUESTO: RESPONSABLE DEL AREA DE PRESUPUESTO

CAMPO EXPERIENCIA:

ADMINISTRAR Y CONTROLAR LOS RECURSOS ASIGNADOS A LOS INVESTIGADORES DEL AREA, NORMATIVIDAD DE LA
UNAM Y DEL SECIHTI, REGISTROS CONTABLES SIAF Y EMISION DE CHEQUES, ARCHIVO, COMPROBACION DE GASTOS,
MANEJO DE LOS SISTEMAS: SIAU,SIAF, PEOPLESOFT, OFICIOS,INFORMES FINANCIEROS, CONCILIACIONES MENSUALES,

INSTITUCION/ORGANISMO: UNIDAD DE MEDICINA EXPERIMENTAL DE LA UNAM
FECHA INICIO / FECHA FIN: 08/2021 AL 01/2022
CARGO/PUESTO: AREA DE COMPRAS

CAMPO EXPERIENCIA:

RECIBIR Y REVISAR LA DOCUMENTACION PARA LAS COMPRAS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA, REGISTRAR EN SISTEMA
INSTITUCIONAL DE COMPRAS (SIC). SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE COMPRA, REALIZAR LLAMADAS A
PROVEEDORES PARA COTIZACIONES Y ENTREGA DE COMPRAS, ENTREGAR PAGOS AL AREA DE PRESUPUESTO




INFORMACION CURRICULAR
(VERSION PUBLICA)

INSTITUCION/ORGANISMO:

FULLER COSMETICS

FECHA INICIO / FECHA FIN:

08/2019 AL 07/2021

CARGO/PUESTO:

ANALISTA FISCAL

CAMPO EXPERIENCIA:

CALCULO DE IMPUESTOS LOCALES Y FEDERALES, DIOT

DECLARACIONES ANUALES.

REGISTROS CONTABLES.
MANEJO DEL PORTAL SAT.




