INFORMACION CURRICULAR
(VERSION PUBLICA)

DATOS GENERALES

NOMBRE GUIDO ARCE FRANCISCO RAUL

PUESTO ACTUAL JEFE DE DEPARTAMENTO

NOMBRE DE DEPENDENCIA ACTUAL INSTITUTO DE INVESTIGACIONES JURIDICAS
NOMBRE DEL CARGO ACTUAL JEFE DE DEPARTAMENTO

DATOS ESCOLARES

NIVEL MAXIMO DE ESTUDIOS CARRERA GENERICA

LICENCIATURA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

EXPERIENCIA LABORAL

INSTITUCION/ORGANISMO: UNAM. INSTITUTO DE CIENCIAS DEL MAR Y LIMNOLOGIA
FECHA INICIO / FECHA FIN: 09/2021 AL 01/2023
CARGO/PUESTO: JEFE DE DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

CAMPO EXPERIENCIA:

PLANIFICACION, GESTION, CONTROL Y SUPERVISION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS, SUPERVISAR EL CONTROL
PRESUPUESTAL DE CADA PARTIDA DE GASTO, MEDIANTE EL CONTROL DE LOS PROYECTOS INSTITUCIONALES DE CADA
INVESTIGADOR.

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL A CADA UNA DE LAS ADQUISICIONES
ELABORACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO MEDIANTE REPORTES PROYECCIONES DE GASTO.
ELABORACION DE REPORTES E INDICADORES DEL SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD.

INSTITUCION/ORGANISMO: UNAM. ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA PLANTE 7
FECHA INICIO / FECHA FIN: 06/2021 AL 08/2021
CARGO/PUESTO: JEFE DE DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

CAMPO EXPERIENCIA:
PLANIFICACION, GESTION, CONTROL Y SUPERVISION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS, SUPERVISAR EL CONTROL
PRESUPUESTAL DE CADA PARTIDA DE GASTO, MEDIANTE EL CONTROL DE LOS PROYECTOS INSTITUCIONALES.
SUFICIENCIA PRESUPUESTAL A LAS DIFERENTES ADQUISICIONES.

ELABORACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO MEDIANTE REPORTES PROYECCIONES DE GASTO.
ELABORACION DE REPORTES E INDICADORES DEL SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD.




INSTITUCION/ORGANISMO: UNAM. INSTITUTO DE CIENCIAS DEL MAR Y LIMNOLOGIA

FECHA INICIO / FECHA FIN: 05/2017 AL 05/2021

CARGO/PUESTO: JEFE DE AREA DEL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

CAMPO EXPERIENCIA:

COADYUVAR, VERIFICAR, SUPERVISARY COORDINAR CON EL JEFE DE DEPARTAMENTO EN LAS ACTIVIDADES DEL
AREA, ASI COMO AL PERSONAL DE APOYO ADMINISTRATIVO DE BASE. REALIZAR ACTIVIDADES DE INSPECCION,
VIGILANCIA, FISCALIZACION; SUPERVISAR EL CONTROL PRESUPUESTAL DE CADA PARTIDA DE GASTO, MEDIANTE EL
CONTROL DE LOS PROYECTOS INSTITUCIONALES DE CADA INVESTIGADOR.

ELABORACION DE REPORTES E INDICADORES DEL SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD.

INSTITUCION/ORGANISMO: UNAM. FACULTAD DE QUIMICA
FECHA INICIO / FECHA FIN: 03/2017 AL 05/2017
CARGO/PUESTO: ASISTENTE DE PROCESOS

CAMPO EXPERIENCIA:

ELABORACION, REGISTRO Y CONTROL DE FORMAS MULTIPLES PARA TRAMITE DE PAGO DE LOS EGRESOS, ASi COMO
EL SEGUIMIENTO ANTE LAS UNIDADES CENTRALIZADORAS. COADYUVAR EN LA ELABORACION DE REPORTES E
INDICADORES DEL SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD.

INSTITUCION/ORGANISMO: UNAM. INSTITUTO DE CIENCIAS NUCLEARES
FECHA INICIO / FECHA FIN: 05/2015 AL 02/2017
CARGO/PUESTO: ENLACE

CAMPO EXPERIENCIA:

ELABORACION, REGISTRO Y CONTROL DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL PROYECTO RED TEMATICA DE TECNOLOGIAS
CUANTICAS, ELABORACION DE SOLICITUDES DE COTIZACION, CUADROS COMPARATIVOS Y ADJUDICACION DE
COMPRAS.

APOYO EN LOGISTICA PARA LA ORGANIZACION DE REUNIONES ACADEMICAS,
COORDINACION DEL PROGRAMA DE VERANO CIENTIFICO,
ELABORACION DE REPORTES FINANCIEROS COMO ENTREGABLES DEL PROYECTO.




