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Universidad Nacional Autdnoma de México
Instituto de Investigaciones Juridicas

LINEAMIENTOS PARA SOLICITAR BOLETOS DE AVION Y VIATICOS

En estricto apego al Programa de Racionalidad Presupuestal 2019 publicado
en la Gaceta de la UNAM el dia 14 de enero de 2019, con la finalidad de
optimizar la utilizacion de los recursos econdmicos institucionales para el
apoyo de las actividades académicas de investigacion, docencia,
divulgacion de la cultura y vinculacion, el Consejo Interno del Instituto de
Investigaciones Juridicas, ha decidido emitir los siguientes lineamientos para
la compra de boletos de avion y otorgamiento de vidticos.

TiTULO PRIMERO
BOLETOS DE AVION

l) La solicitud de compra de boletos de avidon, cuando se trate de
actividades vinculadas con la ejecucion de los proyectos institucionales
derivados de convenios o programas universitarios (CONACYT, PAPIIT, etc.),
deberd entregarse en la Secretaria Administrativa (Departamento de Bienes
y Suministros) con un minimo de diez dias hdbiles de anticipacion al vigje.

La compra de dichos boletos se realizard previa constatacion de la
suficiencia presupuestal necesaria. En todos los casos, el itinerario de vigje y
el monto a pagar por los boletos deberd ser autorizado por el responsable
del proyecto.

Il) La solicitud de compra de boletos de avidon, cuando se frate de actos de
representacion institucional, trabajos de campo, actividades académicas
promovidas por el Instituto y/o comisiones oficiales, deberd entregarse en la
Direccion del Instituto con un minimo de quince dias hdbiles para destinos
nacionales y 30 dias para internacionales, de anticipacion al vigje, salvo
autorizacion expresa del director.

La compra de dichos boletos, asi como las causas excepcionales serdn
autorizadas por la Direccidon del instituto.

lll) La solicitud de compra de boletos de avidn, cuando se trate de viajes
que para participar en eventos académicos nacionales o internacionales
en cuya organizacion el instituto no es convocante (conferencias, cursos,
seminarios, congresos, exdmenes de grado, presentaciones de libros)
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deberd entregarse en la Direccion del Instituto con un minimo de treinta dias
hdbiles de anticipacioén al vigje.

La compra de dichos boletos serd sometida a la opinidon del Consejo Interno
del Instituto. Favorecerd a la solicitud el hecho de que se encuentre
vinculada con el proyecto de trabajo del académico solicitante.

IV) Todas aquellas solicitudes que hayan sido incorporadas al formato de
solicitud presupuestal del Programa de Intercambio Académico de la
Coordinaciéon de Humanidades o al Programa de Perfeccionamiento
Académico de la Direccion General de Asuntos del Personal Académico y
sean aceptadas, se apoyardn hasta con el 50 % del costo.

V) Las solicitudes que hayan sido sometidas al Programa de Movilidad
Nacional e Internacional de la Direccidon General de Cooperacion
Internacional, en caso de que los tabuladores no cubran el importe
coftizado, se apoyardn con el complemento necesario para la compra del
boleto.

VI) En todos los casos, el solicitante deberd presentar ante la Secretaria
Académica un informe de las actividades realizadas durante el vigje
autorizado y ejercido, atendiendo al formato predeterminado por la misma
Secretaria, y ante la Secretaria Administrativa el pase de abordar — impreso
o electroénico-.

TiTULO SEGUNDO

Se entiende por vidaticos, aquellos gastos destinados a cubrir alimentacién,
hospedaje y/o transporte urbano.

Se entiende por trabajos de campo, aquellos gastos necesarios para la
realizacion de las investigaciones de campo en el drea metropolitana de la
CDMX y/o interior del pais.

|) Para la autorizacion de vidticos -cuyo monto es determinado por la
normatividad universitaria-, es requisito indispensable la presentacion del
formato de Solicitud Interna de Vidticos (SIV) indicando el periodo de la
comision y las actividades a realizar ante la Secretaria Administrativa.

II) Los vidticos se oforgan exclusivamente por los dias que dura la
participacion del académico en la actividad, siempre y cuando no exceda
de tres dias o del desempeno de la comision conferida. En fodos los casos
deberd presentarse la invitacion y/o el programa de actividades.



) Cuando el traslado al evento académico tenga una duracion de diez
horas o mas, si el tiempo de estancia lo justifica, se cubrird un dia de vidticos
antes y ofro después del evento.

IV) Cuando se trate de vidticos relacionados con actividades vinculadas a
la ejecucion de los proyectos institucionales derivados de convenios o
programas universitarios (CONACYT, PAPIIT, etc.), la SIV deberdn presentarse
al menos con diez dias hdbiles de anticipacion al vigje ante la Secretaria
Administrativa (Departamento de Contabilidad y Presupuesto). Los viaticos
serdn autorizados cuando se cuente con suficiencia presupuestal
correspondiente.

V) Cuando se trate de actos de representacion institucional, actividades
académicas promovidas por el Instituto o comisiones oficiales, la solicitud
deberd entregarse en la Direccion del Instituto al menos con quince dias
hdbiles de anticipacion al vigje.

VIl) Cuando se trate de vigjes que eventualmente serdn realizados por
miembros del personal académico para participar en eventos académicos
nacionales o infernacionales en cuya organizacion no participa el Instituto
(conferencias, cursos, seminarios, congresos, exdmenes de grado,
presentaciones de libros), la solicitud deberd entregarse en la Direccion del
Instituto con un minimo de treinta dias hdbiles de anticipacion al vigje.

La solicitud de vidticos en estos casos serd sometida a la opinidn del Consejo
Interno del Instituto. Favorecerd a la solicitud el hecho de que se encuentre
vinculada con el proyecto de trabajo del académico solicitante.

VIl) Serdn consideradas todas aquellas solicitudes aprobadas que hayan
sido incorporadas al formato de solicitud presupuestal del Programa de
Infercambio Académico de la Coordinacidon de Humanidades o al
Programa de Perfeccionamiento Académico de la Direccion General de
Asuntos del Personal Académico.

VIll) Las solicitudes que hayan sido sometidas al Programa de Movilidad
Nacional e Internacional de la Direccidon General de Cooperacion
Internacional, en caso de que los tabuladores no cubran el importe
coftizado, se apoyardn con el complemento necesario.

Las y los investigadores que reciban apoyo econdmico para vigjes
infernacionales institucionales, deberan entregar un breve informe a su
regreso en la Secretaria Académica, en el que consten los resultados de la
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comision y los beneficios potenciales de la misma para el Insfituto de
Investigaciones Juridicas de esta universidad.

Todos los supuestos no previstos en los presentes lineamientos serdn resueltos
por el Consejo Interno del Instituto de Investigaciones Juridicas.



