INSTITUTO DE INVESTIGACIONES JURIDICAS
BIBLIOTECA “Dr. JORGE CARPIZO”
DESARROLLO DE COLECCIONES

Politicas de Desarrollo de Colecciones

El Area de Desarrollo de Colecciones de la Biblioteca “Dr. Jorge Carpizo”, en la
seleccion y adquisicion del material bibliohemerografico se apegara a las siguientes

directrices:

Conocimiento de la Comunidad

1. El conocimiento de las necesidades de informacion de la comunidad, se

realizara mediante las acciones siguientes:

1.1Realizar periédicamente investigaciones cuantitativas Yy cualitativas
sobre las necesidades de informacion de sus usuarios (investigadores,
técnicos académicos y alumnos de los programas de posgrado y de los

cursos y diplomados impartidos por el Instituto);

1.2 Revisar los planes y programas de estudio de las Maestrias que imparte
el Instituto en convenio con diversas instituciones publicas y privadas,
nacionales y extranjeras; asi como de aquellas en las que el personal
académico del Instituto imparta céatedra (bibliografia basica vy

complementaria);

1.3 Revisar las convocatorias para ingreso de aspirantes al programa de

Doctorado del Instituto, para conocer las lineas de investigacion;

1.4 Identificar los temas concretos de las investigaciones de los alumnos del

programa de Doctorado en derecho del Instituto.



Seleccion del material bibliohemerografico

2. La seleccién del material bibliohemerogréfico se realizara con base en las

necesidades de informacion de los usuarios:

2.1ldentificar material bibliohemerografico a través de indices de
bibliografia; guias de obras de referencia; catalogos en linea o impresos
de editoriales y proveedores; listas de titulos recomendados por
sociedades cientificas; listas de libros vendidos; resefias aparecidas en
revistas especializadas; examen de materiales en librerias; andlisis de
los recursos electrénicos proporcionados a prueba por el proveedor; feria

de proveedores, y solicitudes de usuarios;

2.2 Solicitar la colaboracion de los investigadores, técnicos académicos y
alumnos de los programas de posgrado, de los cursos y diplomados
impartidos por el Instituto, en la seleccion del material bibliografico que

serd sometido a consideracion de la Comision de Biblioteca;

2.30rientar la seleccién del material bajo los principios de: autoria; tema;
contenido intelectual; idioma; demanda potencial; uso actual, oferta

editorial; entre otros aspectos.

2.4 Considerar, ademas, tratdndose de recursos electrénicos el contenido
de la base de datos; las condiciones de consulta; el lenguaje de
recuperacion e indizacion; las lenguas de consulta; la interfaz para el
usuario; las posibilidades de imprimir o transferir las busquedas; el

software de base; las exigencias del hardware; entre otros.

3. La aprobacion del material bibliografico para adquisicion por compra se
realizard por parte de la Comision de Biblioteca, con base en los materiales

que el area de Desarrollo de Colecciones, en colaboracion con los



investigadores, técnicos académicos y alumnos de los programas de
posgrado, cursos Yy diplomados impartidos por el Instituto, hayan
seleccionado.

Adquisicion del material bibliohemerografico

4. La adquisicion del material bibliohemerografico se realizard bajo los
siguientes esquemas: compra, canje, donacion, y convenios de adquisicion

colectiva.

5. La adquisicibn del material bibliohemerografico se apegard a los
lineamientos, manuales y normatividad del Sistema Bibliotecario de la
UNAM.

6. La optimizacion del presupuesto asignado por la Direccién General de
Bibliotecas para la compra del material bibliografico se realizara bajo dos
criterios rectores: el precio y las condiciones de oferta, tanto de las editoriales

como de los proveedores.

7. La donacion de material bibliohemerografico observard las siguientes

directrices:

7.1Debera contar con la aprobacion del Coordinador Académico de la

Biblioteca;

7.2La Biblioteca aceptarda donaciones que provengan de particulares e
instituciones publicas o privadas, siempre que cubran los criterios de

seleccién de material bibliogréfico;

7.3 Entregadas las donaciones a la Biblioteca seran propiedad de la misma,

reservandose el derecho de determinar su ubicacion, su catalogacion, su



incorporacion a las colecciones existentes, su donacidn a su vez a otras

bibliotecas en las que puedan ser de utilidad o descarte;

7.4 No se aceptaran materiales en las siguientes condiciones:

7.4.1 Mal estado de conservacion;

7.4.2 Obras mutiladas;

7.4.3 Material con informacion obsoleta o desacorde con la tematica de
la Biblioteca;

7.4.4 Obras fotocopiadas, sin derechos de autor, ediciones piratas,
obras que promuevan productos comerciales, obras proselitistas y
cualquier otra que no se ajuste al respeto y proteccion de los
derechos de autor. S6lo se admitiran copias cuando se trate de
material de dificil adquisicion;

7.4.5 Las obras donadas que no se incorporen a las colecciones
existentes de la Biblioteca se reubicaran en instituciones en las
cuales sean de utilidad o se remitiran a la Biblioteca Central y, en
Gltima instancia, se propondran para su descarte definitivo,
siguiendo el procedimiento correspondiente;

7.4.6 Se otorgara al donante una constancia en agradecimiento a la

donacion realizada.

8. La Biblioteca fomentara la celebraciébn de convenios de canje con las
instituciones académicas o gubernamentales, cuyas publicaciones sean de
interés para la satisfaccion de las necesidades de informacion de los

usuarios.

9. La Biblioteca propiciara la suscripcion de convenios de uso compartido con
instituciones analogas para satisfacer las necesidades de informacion de los

usuarios.



10. Anualmente se hara llegar a la Direccion de General de Bibliotecas, en los
tiempos establecidos para tal fin por la normatividad universitaria, una
relacion de las publicaciones periddicas para suscripcion o su renovacion,

gue atienda a las necesidades de informacion de los usuarios.

11. La lista con las publicaciones periddicas sera elaborada por el Area de
Desarrollo de Colecciones, considerando las lineas de investigacion y las
sugerencias de los investigadores, técnicos académicos y alumnos de los

programas de posgrado, cursos y diplomados impartidos por el Instituto.
Evaluacion de las colecciones

12. La Biblioteca “Dr. Jorge Carpizo” cuenta, a la fecha, con las colecciones

siguientes:

12.1 Coleccion General,

12.2 Colecciones pertenecientes a destacados juristas o0 Bibliotecas
Personales;

12.3 Publicaciones Periédicas;

12.4 Fondo Antiguo;

12.5 Acervo de Discos Compactos;

12.6 Colecciones Digitales/ Bases de datos.

13.El Area de Desarrollo de Colecciones de la Biblioteca “Dr. Jorge Carpizo’,

en el desarrollo de sus colecciones se apegara a las siguientes directrices:

13.1 Las colecciones propiedad de Ila Biblioteca se evaluaran

periddicamente;

13.2 La evaluacioén de las colecciones debera atender a las necesidades

de informacioén de los usuarios;



13.3 Para evaluar su densidad (nimero de obras por tema) e intensidad

(tasa de crecimiento) se podran utilizar las metodologias cuantitativas y

cualitativas siguientes:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

)

K)

Estadisticas sobre el tamafio de teméticas especificas;
Estadisticas sobre el presupuesto asignado;

Formulas de tamafio de la coleccion;

Estadisticas de préstamo interbibliotecario;
Estadisticas de coleccion y de uso “in sito”;
Estadisticas de disponibilidad en el estante;

Listas de control;

Estudios de verificacion;

Analisis de citacion;

Control directo de la coleccion, y

Encuestas de opinion a usuarios.

13.4 La é&reas teméticas sobre las que versara el desarrollo de las

colecciones, con base en el Sistema de Clasificacion de la Biblioteca del

Instituto de Investigaciones Juridicas, son:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)
)

Teoria del Estado, Ciencia Politica, Sociologia;

Obras generales de Derecho, Derecho Comparado, Filosofia Del
Derecho, Sociologia del Derecho;

Derecho Internacional Publico y Privado;

Derecho Constitucional;

Derecho Administrativo;

Derecho Financiero y Aduanero;

Derecho Procesal Civil y Penal;

Derecho Penal;

Derecho Civil;



)] Derecho Mercantil,

K) Derecho Agrario;

) Derecho Del Trabajo y de la Seguridad Social,

m) Otras disciplinas juridicas: Derecho Aéreo y Espacial, Derecho
Canonico, Derecho Militar, Derecho Minero, Derecho Economico;

n) Derecho Romano e Historia del Derecho;

0) Universidades;

p) Historia;
q) Filosofia,
r Economia, y

) Otras que considere la Comisién de Biblioteca.

Desarrollo de las colecciones

14.En el desarrollo de las colecciones se observaran las siguientes directrices:

14.1 Las colecciones deberan considerar las necesidades de los usuarios;
el valor de las mismas por la tematicas; importancia de la Biblioteca
Personal; los compromisos establecidos en convenios de adquisicion
colectiva; el uso de los documentos; estado de los materiales, entre otros

puntos.

14.2 Se preservaran los materiales atendiendo a los criterios de valor

histérico, utilidad, importancia, actualidad y estado fisico;

14.3 Con lafinalidad de preservar un material que por sus caracteristicas y
valor ya no pueda ser puesto a disposicion del usuario, se permitira el

empleo de fotocopias o de cualquier otro medio que permita su consulta;

14.4 Se compraran hasta tres ejemplares del material de uso frecuente;

14.5 Se comprara so6lo un ejemplar del material de uso moderado;



14.6 Se procurard tener las ultimas ediciones de los titulos, mas
consultados;

14.7 El nimero maximo de ejemplares por compra de un mismo titulo, sera

de tres;

14.8 En caso de diversas ediciones se preservaran de uno a tres
ejemplares, de la ultima edicidbn segun su uso, y un ejemplar de las
ediciones anteriores; salvo que su valor histoérico, utilidad e importancia

demande mas de un ejemplar;

14.9 De los ejemplares que conformen las Bibliotecas Personales donadas
al Instituto se incorporara un ejemplar de cada titulo; salvo que por el
valor historico, utilidad o importancia, entre otros aspectos, se requiera

ingresar un mayor niumero de ejemplares.

15. A fin de difundir y fomentar el acceso a informacion especializada que posea
el Instituto se podra otorgar en comodato, en casos excepcionales, parte de
una Biblioteca Personal a instituciones educativas o gubernamentales,
asegurandose en todo momento que la institucion receptora cumpla con los
espacios y condiciones ambientales necesarios para la preservacion y

conservacion de material que se otorgara en comodato.

16. El descarte del material se realizara con apego a los criterios siguientes:

a) Material obsoleto para las necesidades de informacién de los usuarios;
b) Material deteriorado que haga inviable su consulta;
c) Material cuyos ejemplares, por titulo, sea mayor al considerado en estos

lineamientos.



17.Se podra utilizar el material descartado en buen estado fisico para canje o

donacidén con otras instituciones.

18.Cada cinco afios se realizara un expurgo de la coleccion general.

19. Se realizara cada cuatro afios un inventario del material bibliohemerografico.

Conservacion de las Colecciones

20.La Biblioteca revisara, de forma constante, las instalaciones dentro de las
gue se ubique el material de las colecciones, en especial en las que se
encuentre el Fondo Antiguo, a fin de que se cumplan las condiciones

ambientales (temperatura, humedad, luz) de conservacion de las obras.
Evaluacion de las Politicas de Desarrollo de Colecciones
21.La revision y actualizacion de la politica de desarrollo de colecciones se

debera realizar periédicamente, considerando la opinion de la Comision de

Biblioteca.



