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Describir los antecedentes, circunstancias y razones técnicas 
que justifican la operación sistémica de los archivos en las or-
ganizaciones gubernamentales.

Comprender los conceptos de archivo y de ciclo vital de los 
documentos como modelo para la integración de sistemas 
institucionales de archivos.

Comprender el concepto de sistema y su aplicación en la ac-
tividad archivística.

Destacar la importancia de los sistemas institucionales de ar-
chivos como diseño organizativo para la gestión de documen-
tos y la administración de archivos.

Describir los componentes normativos y operativos de los sis-
temas institucionales de archivos y las funciones esenciales 
que desempeñan.

Destacar la importancia y la función de las unidades coordi-
nadoras de archivos como autoridad archivística superior en 
el seno de las instituciones gubernamentales.

Describir las principales líneas metodológicas de acción para in-
tegrar y formalizar sistemas institucionales de archivos, en forma 
planificada, dentro de los organismos gubernamentales.
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transparencia, acceso a la información y rendición de cuentas, 
en la que México ha dado pasos firmes e irreversibles.

La colección actualizada de los Cuadernos Metodológicos se 
compone de cinco títulos. Todos guardan entre sí una estrecha 
relación e interinfluencia, por lo que, independientemente de 
los contenidos específicos de cada cuaderno, se sugiere verlos 
y estudiarlos como un conjunto integral, pues no es posible di-
sociar, por ejemplo, la producción y manejo de la información 
documental (objeto del segundo cuaderno) de los procesos de 
clasificación archivística (objeto del tercer cuaderno), ni tam-
poco los contenidos de este respecto de los relacionados con 
la descripción y valoración documental (objeto de estudio del 
cuarto y quinto cuadernos, respectivamente).

Todos estos procesos se efectúan desde la primera etapa del 
ciclo vital de la información archivística en el marco del Sistema 
Institucional de Archivos (sia), cuya composición se describe en 
el presente cuaderno.
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