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 1 Composición del cuaderno Metodología para la organización de 

sistemas institucionales de archivos

Este cuaderno aborda un tema de particular relevancia para la 
gestión de archivos, relativo a la creación, composición, funcio-
namiento y formalización de los sistemas institucionales de archi-
vos en las organizaciones gubernamentales.

Ofrece una visión metodológica de conjunto que enfatiza la 
necesidad de que los archivos, tanto de trámite como de con-
centración e históricos, operen en forma coherente en el interior 
de las instituciones públicas, dada la estrecha relación técnica y 
de procedimientos que los vinculan a lo largo del ciclo vital de la 
información documental.

En el primer capítulo se hace un recuento de las circunstancias 
y razones por las cuales los archivos deben funcionar como un 
sistema integrado, en oposición a su operación —aún vigente en 
muchas entidades— como unidades aisladas y desvinculadas. 

En el segundo capítulo se describe la naturaleza, identidad y 
características de operación que distinguen a los sistemas, me-
diante una breve referencia conceptual. 

En el tercer capítulo se analizan la estructura, políticas y fun-
ciones básicas del Sistema Institucional de Archivos, de acuerdo 
con la legislación vigente y concretamente con sus componentes 
normativos y operativos para el correcto ejercicio del ciclo vital 
de los documentos en las organizaciones.

El cuarto y último capítulo representa el núcleo central del 
presente cuaderno, en virtud de que en el se describen las prin-
cipales líneas metodológicas para propiciar la integración y for-
malización de los sistemas institucionales de archivos, de confor-
midad con las circunstancias que prevalezcan en las instituciones 
gubernamentales en este campo.
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 1 Composición del cuaderno Metodología para la organización de 

sistemas institucionales de archivos

Este cuaderno aborda un tema de particular relevancia para la 
gestión de archivos, relativo a la creación, composición, funcio-
namiento y formalización de los sistemas institucionales de archi-
vos en las organizaciones gubernamentales.

Ofrece una visión metodológica de conjunto que enfatiza la 
necesidad de que los archivos, tanto de trámite como de con-
centración e históricos, operen en forma coherente en el interior 
de las instituciones públicas, dada la estrecha relación técnica y 
de procedimientos que los vinculan a lo largo del ciclo vital de la 
información documental.

En el primer capítulo se hace un recuento de las circunstancias 
y razones por las cuales los archivos deben funcionar como un 
sistema integrado, en oposición a su operación —aún vigente en 
muchas entidades— como unidades aisladas y desvinculadas. 

En el segundo capítulo se describe la naturaleza, identidad y 
características de operación que distinguen a los sistemas, me-
diante una breve referencia conceptual. 

En el tercer capítulo se analizan la estructura, políticas y fun-
ciones básicas del Sistema Institucional de Archivos, de acuerdo 
con la legislación vigente y concretamente con sus componentes 
normativos y operativos para el correcto ejercicio del ciclo vital 
de los documentos en las organizaciones.

El cuarto y último capítulo representa el núcleo central del 
presente cuaderno, en virtud de que en el se describen las prin-
cipales líneas metodológicas para propiciar la integración y for-
malización de los sistemas institucionales de archivos, de confor-
midad con las circunstancias que prevalezcan en las instituciones 
gubernamentales en este campo.
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